Geschéftsordnung des Hochschulrates

der Padagogischen Hochschule Karnten
(beschlossen in der Sitzung vom 1. Juni 2006)

§ 1 Geltungsbereich

Diese Geschaftsordnung gilt fiir den Hochschulrat der Padagogischen Hochschule Kéarnten.

§ 2 Begriffe

»Schriftlich” bedeutet: Papierform, Telefax, automationsunterstitzte Datentibertragung (E-Mail mit Emp-
fangsbestatigung).

8 3 Mitglieder des Hochschulrates, Teilnahme an der Willensbildung, Geschéftsstelle

(1) Die Mitglieder des Hochschulrates haben das Recht und die Pflicht, an der Willensbildung des Hoch-
schulrates teilzunehmen. Eine Verhinderung an der Teilnahme einer Sitzung ist der/dem Vorsitzenden
unverzuglich bekannt zu geben.

(2) Die Mitglieder des Hochschulrates sind zur Verschwiegenheit verpflichtet.
(3) Die Mitglieder des Hochschulrates kdnnen ihre Stimme nicht tbertragen.

(4) Jedes Mitglied des Hochschulrates hat das Recht, in jene Geschaftsstiicke der Paddagogischen Hochschu-
le Einsicht zu nehmen und davon Kopien anzufertigen, die Angelegenheiten betreffen, deren Behandlung
oder Entscheidung in die Kompetenz des Hochschulrates fallen.

(5) Der Hochschulrat wird durch einen Mitarbeiter oder eine Mitarbeiterin des Sekretariates des Rektorates
administrativ unterstutzt.

8 4 Auskunftspersonen, Fachleute, Anhdrungsrechte

(1) Der Hochschulrat kann auf Antrag der/des Vorsitzenden oder eines Mitgliedes zu einzelnen Gegenstén-
den seiner Beratung Auskunftspersonen und Fachleute beiziehen.

(2) Auskunftspersonen und Fachleute sind zur Verschwiegenheit verpflichtet. Sie sind vor ihrer erstmaligen
Beiziehung von der/vom Vorsitzenden entsprechend zu belehren.

(3) Das Rektorat, die/der Vorsitzende des Arbeitskreises flir Gleichbehandlungsfragen, die/der Vorsitzende
der Studienkommission und die/der Vorsitzende der Vertretung der Studierenden haben das Recht, in
den Sitzungen des Hochschulrates zu Tagesordnungspunkten gehort zu werden, die ihren Aufgabenbe-
reich betreffen. Abs. 2 gilt sinngeman.

§ 5 Willensbildung
(1) Die Willensbildung des Hochschulrates erfolgt in Sitzungen. (oder Willensbildung gem. 8§ 14f)

(2) Die/Der Vorsitzende hat den Prozess der Willensbildung zu leiten und dessen Ergebnis festzustellen.
Die/Der Vorsitzende vertritt den Hochschulrat nach aussen.

(3) Die/Der Vorsitzende kann Mitglieder mit deren Zustimmung beauftragen, die Willensbildung zu be-
stimmten Gegensténden inhaltlich vorzubereiten.

§ 6 Sitzungen, Zahl, Einberufung, Offentlichkeit, Termin, Einladung
(1) Sitzungen des Hochschulrates werden bei Bedarf, jedenfalls aber zweimal pro Jahr abgehalten.
(2) Sitzungen werden von der/vom Vorsitzenden schriftlich einberufen.

(3) Die erste Sitzung des Hochschulrates wird vom altesten Mitglied des Hochschulrateseinberufen und
geleitet. In der konstituierenden Sitzung wird die Wahl des Vorsitzenden oder der Vorsitzenden durchge-
fuhrt. Der/die gewahlte Vorsitzende Gbernimmt nach Annahme der Wahl den Vorsitz.
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(4) Sitzungen sind nicht 6ffentlich.

(5) Der Termin einer Sitzung ist den Mitgliedern spétestens 14 Tage vor der Sitzung schriftlich unter Beifi-
gung einer vorlaufigen Tagesordnung bekannt zu geben. Diese Frist kann auf sieben Tage verkirzt wer-
den, wenn dies zur Wahrung einer gesetzlichen Frist erforderlich ist. Eine weitere Verklrzung dieser
Frist ist mit Zustimmung aller Mitglieder oder bei Gefahr in Verzug zuldssig.

(6) Jedes Mitglied kann schriftlich die Einberufung einer Sitzung zur Behandlung bestimmter Gegenstande
beantragen. In diesem Fall hat die/der Vorsitzende binnen 10 Tagen die Sitzung zum friihestmdglichen
Zeitpunkt einzuberufen. Wird einem von mindestens zwei Mitgliedern gedullerten Verlangen nicht
rechtzeitig entsprochen, so kdnnen diese unter Mitteilung des Sachverhalts selbst den Hochschulrat ein-
berufen.

(7) Die Einladung zu einer Sitzung hat zu enthalten:
- Zeit und Ort;
- Vorschlage zur Tagesordnung;
- allfallige Vorschlage auf Beiziehung von Fachleuten und Auskunftspersonen

§ 7 Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung wird von der/vom Vorsitzenden erstellt.

(2) Jedes Mitglied kann spatestens am vierten Tag vor der Sitzung schriftlich Vorschldge zur Tagesordnung
einbringen. Diese Punkte sind in die Tagesordnung aufzunehmen.

(3) Die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte kann mit Stimmenmehrheit ge&dndert werden.

§ 8 Geschéftsbehandlung in Sitzungen

(1) Die/Der Vorsitzende erdffnet, leitet und schlief3t die Sitzung.

(2) Eine Beschréankung der Redezeit oder der Zahl der Wortmeldungen zu einem Tagesordnungspunkt kann
beschlossen werden.

§ 9 Antrage

(1) Jedes Mitglied kann im Rahmen einer Wortmeldung Antrége stellen und bereits von ihm gestellte Antra-
ge abandern oder zuriickziehen.

(2) Antrége sind so zu stellen, dass dartiber mit ,,Ja*“ oder ,,Nein* abgestimmt werden kann.

(3) Liegen mehrere Antrage zu einem Tagesordnungspunkt vor, bestimmt die/der Vorsitzende die Reihen-
folge der Abstimmung. Uber einen weitergehenden Antrag ist jedenfalls vor einem engeren abzustim-
men.

§ 10 Befangenheit

(1) Ein Mitglied ist befangen, wenn eine Angelegenheit behandelt wird, die seine persdnlichen Verhaltnisse
oder die einer/eines im Sinne der Zivilprozessordnung nahen Angehérigen betrifft oder wenn sonstige
Grinde vorliegen, die geeignet sind, die volle Unbefangenheit in Zweifel zu ziehen. Im Zweifel ent-
scheidet der Hochschulrat.

(2) Ein befangenes Mitglied darf an der Beratung und Entscheidung nicht teilnehmen und hat fur die Dauer
der Verhandlung des betreffenden Gegenstandes die Sitzung zu verlassen.

(3) In Angelegenheiten, die ein befangenes Mitglied betreffen, ist stets geheim abzustimmen.
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8 11 Beschlusserfordernisse

(1) Der Hochschulrat ist beschlussfahig, wenn er ordnungsgemaR einberufen worden ist und mindestens die
Hélfte der Mitglieder anwesend sind.

(2) Fur einen Beschluss ist die Mehrheit der Stimmen der anwesenden Mitglieder erforderlich. Eine Stimm-
enthaltung ist unzul&ssig.

(3) Bei Stimmengleichheit entscheidet der/die Vorsitzende.

§ 12 Abstimmungen

(1) Die/Der Vorsitzende hat vor der Abstimmung die Antrdge und die Reihenfolge, in der Gber sie abge-
stimmt wird, bekannt zu geben.

(2) Die/Der Vorsitzende stimmt mit. Die Abstimmung kann
- offen durch Handzeichen,
- namentlich,
- geheim durch Stimmzettel
erfolgen.

(3) Namentlich ist abzustimmen, wenn dies ein Mitglied verlangt.

(4) Geheim ist abzustimmen, wenn
- dies ein Mitglied verlangt,
- ein Mitglied vom Inhalt des Antrages betroffen ist.

(5) Die/der Vorsitzende zahlt die Stimmen. Stimmzettel sind aufzuheben, bis das Protokoll der betreffenden
Sitzung genehmigt worden ist.

§ 13 Wabhlen

Fur Wahlen gelten die gleichen Regeln wie fur Abstimmungen.

§ 14 Telefon- oder Videokonferenzen

(1) Eine Telefon- oder Videokonferenz kann von der/vom Vorsitzenden schriftlich einberufen werden, wenn
die Dringlichkeit einer Entscheidung die Einberufung einer Sitzung nicht zulasst. § 4 gilt sinngemaR.

(2) Fur die Einberufung einer Telefon- oder Videokonferenz und die Festlegung des Termins einer solchen
Konferenz ist die schriftliche Zustimmung der Mehrheit der Mitglieder des Hochschulrates erforderlich.

(3) Verlangt ein Mitglied des Hochschulrates die Abhaltung einer Telefon- oder Videokonferenz, hat der
Vorsitzende die Ubrigen Mitglieder mit diesem Begehren zu befassen.

(4) Fur Telefon- oder Videokonferenzen gelten — sofern im Folgenden nichts anderes bestimmt — die fir
Sitzungen geltenden Bestimmungen sinngemag.

(5) Abstimmungen bei Telefon- oder Videokonferenzen sind namentlich durchzufuhren. Verlangt ein Mit-
glied in einer Telefon- oder Videokonferenz eine geheime Abstimmung, so hat dies die Vertagung des
betreffenden Tagesordnungspunktes auf die néchste Sitzung zur Folge.

8§ 15 Abstimmungen im Umlaufwege

(1) Die/der Vorsitzende kann eine Abstimmung im Umlaufwege verfiigen, wenn eine Erorterung
des Gegenstandes nicht erforderlich oder die Abstimmung besonders dringlich erscheint.
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(2) Widerspricht ein Mitglied der Abstimmung im Umlaufwege, ist die Angelegenheit in der nachs-
ten Sitzung oder im Wege einer Telefon- oder Videokonferenz zu behandeln.

(3) Die/der Vorsitzende hat den Antrag den Mitgliedern unter Setzung einer Frist fir die Stimmab-
gabe zu Ubermitteln. Die Antwortfrist hat wenigstens flinf Tage zu betragen.

(4) Die Abstimmung hat im Wege eines an die/den Vorsitzenden gerichteten unterschriebenen Te-
lefax zu erfolgen.

(5) Die/der Vorsitzende hat das Abstimmungsergebnis festzustellen und den Mitgliedern mitzutei-
len. Die Abstimmfaxe sind in der n&chsten Sitzung des Hochschulrates den Mitgliedern vorzu-
legen.

§ 16 Sondervotum

(1) Jedes Mitglied des Hochschulrates kann seine von einem Beschluss abweichende Meinung im
Protokoll festhalten lassen. Einem Sondervotum kann eine Begriindung beigefligt werden. Die
Begrundung ist innerhalb von drei Werktagen nach der Sitzung der/dem Vorsitzendem zu U-
bermitteln.

(2) Wird ein Beschluss veréffentlicht, so ist auch das Sondervotum und seine Begriindung, sofern
dem nicht eine Geheimhaltungspflicht entgegensteht, zu veréffentlichen.

§ 17 Protokoll

(1) Uber jede Sitzung des Hochschulrates und iber jede Video- oder Telefonkonferenz ist ein Pro-
tokoll anzufertigen.

(2) Der Hochschulrat kann sich zur Erstellung des Protokolls einer Schriftfuhrerin/eines Schriftfuhrers be-
dienen, die/der nicht Mitglied des Hochschulrates ist.

(3) Das Protokoll hat jedenfalls zu enthalten:

- Datum und Ort, Beginn und Ende der Sitzung oder Konferenz;

- die Namen der anwesenden Mitglieder, Auskunftspersonen und/oder Fachleute sowie der
Schriftfihrerin bzw. des Schriftfuhrers;

- die Namen der entschuldigt oder nicht entschuldigt abwesenden Mitglieder;

- Feststellung der Beschlussfahigkeit, Mitteilung Uber die Genehmigung des Protokolls der
letzten Sitzung oder Konferenz;

- die Feststellung der Befangenheit von Mitgliedern;

- alle Antrage und Beschlisse;

- die Ergebnisse der Abstimmungen;

- Protokollerklarungen und Sondervoten;

- den Inhalt der Debatte, soweit dies zum Verstandnis der Beschllsse notwendig ist;

- die Namen der an der Debatte Teilnehmenden.

- Dem Protokoll sind anzufugen: die Tagesordnung, Tischvorlagen, schriftliche Antrége,
schriftliche Berichte, schriftliche Anfragen, Entschuldigungen, die schriftliche Begriindung
von Sondervoten.

(4) Jedes Mitglied ist berechtigt, die wortliche Protokollierung von Ausfiihrungen zu verlangen. Erhebt
dagegen ein Mitglied Widerspruch, entscheidet der Hochschulrat.

(5) Die Reinschrift des Protokolls ist innerhalb von zwei Wochen anzufertigen, von der/vom Vorsitzenden
und der Schriftfiihrerin/dem Schriftfuhrer zu unterfertigen und an alle Mitglieder des Hochschulrates zu
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versenden. Ein allfalliger Widerspruch ist innerhalb von einer Woche schriftlich bei der/beim Vorsit-
zenden einzubringen.

Ein fristgerecht eingebrachter Widerspruch gegen das Protokoll ist in der néchsten Sitzung zu behan-
deln.

Jedes Mitglied ist berechtigt, jederzeit in die Protokolle Einsicht zu hehmen und Abschriften oder Ko-
pien herzustellen.

Die Originalprotokolle sind zusammen mit den Beilagen vom Vorsitzenden/ von der Vorsitzenden des
Hochschulrates aufzubewahren und nach drei Jahren dem Archiv der Pddagogischen Hochschule zu (-
bergeben.

Nach der Genehmigung eines Protokolls sind die darin enthaltenen Beschlusse, soweit dem nicht eine
Geheimhaltungspflicht entgegensteht, ehestmdglich auf den Web-Seiten des Hochschulrates zu verof-
fentlichen.

8 18 Durchfihrung von Beschlussen, selbststandige Geschéafte der/des Vorsitzenden

Die/Der Vorsitzende hat fiir die Durchfiihrung der Beschliisse des Hochschulrates Sorge zu tragen
und die laufenden Geschafte im Rahmen der Beschlusslage zu besorgen.

§ 19 Anderung der Geschéaftsordnung

Ein solcher Beschluss kann nur gefasst werden, wenn die beabsichtigte Anderung der Geschéfts-
ordnung in der Einladung zur Sitzung als eigener Tagesordnungspunkt vorgesehen war.

8§ 20 Inkrafttreten und Kundmachung

1)
()

Diese Geschaftsordnung und ihre Anderungen treten nach Abstimmung und Beschluss im
Hochschulrat in Kraft.

Diese Geschaftsordnung ist im Mitteilungsblatt der Padagogischen Hochschule Kérnten zu ver-
offentlichen.

Der/Die Vorsitzende
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