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Was ist zu erfassen?

üLehrveranstaltungen, die an einer anderen Universität oder Bildungseinrichtung

besucht wurden und an der Pädagogischen Hochschule Kärnten angerechnet

werden sollen.

üJene Lehrveranstaltungen, die in einem anderen Studium absolviert wurden und für

das gewählte Studium anerkannt werden sollen.

üLehrveranstaltungen, die bereits mittels Bescheid anerkannt wurden, jedoch noch

nicht elektronisch erfasst wurden (Nacherfassen von bestehenden Bescheiden).

üLehrveranstaltungen (Praktika, etc.) für die Sie einen Vorausbescheid

(Vorausanerkennung) benötigen.
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Warum soll erfasst werden?

üDamit Ihre abgelegten Prüfungen anerkannt und für das Einreichen der

Studienabschnitte bzw. Studien verwendet werden können.

üWeil nur anerkannte Pr¿fungen am Studienerfolgsnachweis ĂTranscript of Recordsñ

angezeigt werden.
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Wie soll erfasst werden?

üDie Erfassung erfolgt über das Informationssystem PH-Online. Dazu benötigen Sie

Benutzername und Kennwort. Sollten Sie diese nicht haben, wenden Sie sich an

die Abteilung Studium und Prüfungswesen.

cornelia.oswald@ph-kaernten.ac.at ï0463/508 508 - 809
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Ablauf:

Erfassung von Anerkennungen im PH - Online

https://www.ph-online.ac.at/ph-ktn/webnav.ini
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Bevor Sie mit dem Vorgang beginnen,

achten Sie darauf, dass Ihr Popupblocker

deaktiviert ist.

1. Anmeldung im System durch Klick auf den Schlüssel

2. Nach erfolgter Anmeldung öffnen Sie Ihre Visitenkarte (Klick auf Ihren 

Namen rechts oben)

3. Anklicken von Anerkennungen/Zeugnisnachtrag
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Wählen Sie Neue Anerkennung
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Treffen Sie die richtige Auswahl für das Studium, 

Anerkennungstyp und Bildungseinrichtung Studium: Wählen Sie 

hier das Studium für das Sie die Lehrveranstaltungen anerkennen 

möchten.

Design & Inhalt: Cornelia Oswald



Wählen Sie den richtigen Anerkennungstyp:

Allgemeine Anerkennung (Universitätslehrveranstaltung)

Für Prüfungen, die an einer in- oder ausländischen

Universität abgelegt wurden (auch für freie Wahlfächer,

sofern anerkennungspflichtig).

Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschriften lt. Studienplan)

Für Prüfungen, die an einer anderen Bildungseinrichtung abgelegt

wurdené

Vorausbescheid (Erasmus und andere Mobilitätsprogramme)

Für Vorausanerkennung im Rahmen eines Auslandsstudiums und für

einzelne Lehrveranstaltungen an einer anderen Universität

Bescheid (Erasmus und andere Mobilitätsprogramme)

Für Anerkennung im Rahmen eines Auslandsstudium.
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Die Felder für Geschäftszahl, Dekanatszahl und Anmerkung 

können Sie ignorieren. Bitte dieses Datum unbedingt eingeben! 

Es sollte das aktuelle Datum erfasst werden. Beim 

Nacherfassen von bestehenden Bescheiden geben Sie das 

Bescheiddatum ein.

Bildungseinrichtung: Auswahl der Einrichtung an der die 

anzuerkennenden Prüfungen abgelegt wurden. Falls Sie die von 

Ihnen gewünschte Bildungseinrichtung nicht finden, wenden Sie 

sich bitte mit Ihrem Originalzeugnis an die Abteilung Studium 

und Prüfungswesen.

Danach bestätigen Sie mit Speichern . Sie können Ihre Angaben 

so lange bearbeiten, bis Sie die gesamte Eingabe mit ăAlle 

Positionen bestªtigenòbestätigen.
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Nun erfolgt das Erfassen der 

anzuerkennenden Lehrveranstaltungen 

durch anklicken von 0/0/0
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Auf ăNeue Positionò klicken

Für jede Lehrveranstaltung muss eine eigne Position 

angelegt werden!!

Empfehlung:

Bei kombinationspflichtigen Studien (z.B. 

Lehramt für Hauptschulen) sollten Sie auf alle 

Fälle eine eigene Anerkennung je Studium 

anlegen.
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Erfassung einer Lehrveranstaltung, die NICHT an der 

Pädagogischen Hochschule Kärnten abgelegt wurde:

Mit Klick auf ăNeue Positionò ºffnet sich ein Fenster: ăNeue 

Bescheidposition anlegenò. Hier klicken Sie auf ăhinzuf¿genò 

bei anzuerkennende Veranstaltung(en) hinzufügen. Füllen 

Sie die mit * gekennzeichneten Felder aus und klicken Sie 

anschließend auf Speichern .

Bei Originalnote ist immer die Note 

der Bildungseinrichtung an der die 

Lehrveranstaltung abgelegt wurde 

einzutragen. Die gültige Note für 

die PHK wird später bei der 

Zuordnung eingetragen.
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Erfassung einer Lehrveranstaltung, die an der 

Pädagogischen Hochschule Kärnten abgelegt wurde:

Mit Klick auf ăNeue Positionò ºffnet sich ein Fenster: ăNeue 

Bescheidposition anlegenò. Hier klicken Sie auf ăhinzuf¿genò 

bei anzuerkennende Veranstaltung(en) hinzufügen. Eine 

Liste Ihrer abgelegten Prüfungen erscheint. Wählen Sie die 

anzuerkennende Prüfung aus und fügen Sie sie durch 

Anklicken des Titels hinzu. Sie können das Fenster mit den 

Prüfungsergebnissen schließen.
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Nun müssen Sie die anzuerkennende Veranstaltung einer 

Lehrveranstaltung der PHK zuordnen.

Mit Klick auf wird/werden anerkannt für PHK -

Lehrveranstaltungen hinzufügen öffnet sich wieder ein 

Fenster, in dem Sie nach Lehrveranstaltungen suchen 

können.

Umstieg in den Neuen Studienplan: Falls eine 

Lehrveranstaltung des alten Studienplans für die identische 

Lehrveranstaltung im neuen Stundenplan anerkannt 

werden soll, muss nach dem Erfassen der abgelegten 

Lehrveranstaltungen auf den Button Speichern geklickt 

werden. Anschließend öffnen Sie die Position erneut und 

weisen die identische anzuerkennende Lehrveranstaltung 

zu.

Design & Inhalt: Cornelia Oswald



Geben Sie das Studienjahr und den Titel bzw. Teile des 

Titels (Suchanfrage bitte immer zwischen *é* setzen) oder 

die LV -Nummer der Lehrveranstaltung ein und startet Sie 

die Suche .

In der Ergebnisliste bitte auf 

den jeweiligen Titel klicken 

um die gewünschte LV zu 

übernehmen. Sie können das 

Fenster mit den 

Suchergebnissen schließen.
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