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Anmeldung zu Fortbildungsveranstaltungen in PH-Online

In PH-Online werden alle AnwenderInnen des Systems als ,,Studierende™ bezeichnet, sowohl fir die
Erstausbildung, als auch flr die Fort- und Weiterbildung (Studierende der Fortbildung)!

Seminare werden in PH-Online als ,Lehrveranstaltungen® bezeichnet.

Bevor Sie sich zu Lehrveranstaltungen anmelden kénnen, missen Sie lber die Erstanmeldung/-
Registrierung und die Einldsung eines PIN-Codes ein giiltiges Benutzerkonto (Account) in PH-
Online mit Benutzernamen und Kennwort erworben haben!

Falls Sie Ihre Erstanmeldung/Registrierung erst jetzt vornehmen wollen, finden Sie Anleitungen dazu
auf unserer Homepage www.ph-kaernten.ac.at/Fortbildung.

Die folgenden Abschnitte beschreiben schrittweise die Anmeldung zu Lehrveranstaltungen!

A) Anmelden in PH-Online

72 PH-Online - bm:ukk - Windows Internet Explorer
o

G~ [t o proiem st =& | &l = |FF s
Dstei  gearbsden  grecht Eavoren Egras ?
Fanaien 4 PH-Cniie - bk |1 fi v E) - e v Seflev Sgherheitr Egasr v "
=

Padagogische Hochsc in Osterreich bk

Geben Sie in ihrem Browser z.B.
Internet- Explorer oder Firefox
folgende Adresse ein:

~ https://www.ph-online.ac.at

Hochschule fir Agrar- und Umweltpadagogik

Alle 14 PH-Online Instanzen werden angezeigt

T fRoscocische

_|_|/ HOCHSCHULE
NIEDERGSTERREICH
Pidagagische
Steiermark

pht @

Die 15. Instanz dient dem Dienstauftrags-
verfahren (Nur fur Schulleitungen!).

" Wahlen Sie die Padagogische
Hochschule Kéarnten.

IPH

oder

== | Sie geben als Adresse
www.ph-online.ac.at/ph-
ktn/webnav.ini ein.

"¢ PH - Online........

£ Pidagogische Hochschule Karnten

Sie gelangen auf beide Arten zur
Startseite von PH-Online der PH-
Karnten.

} Klicken Sie auf das Schllisselsymbol.

D P

Hinweis: Speichern Sie diese Adresse als Favorit
oder Lesezeichen!
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= PH - Kamnten + Hier anfabmelden!
®s Suche v R AN
PH-Online ¥2.00 | =il PHK online i
Anmeldung
Benutzername |m.mustermann
Kennwort esessssss
Profil | Stancard v /
Anmeldung J Abbrechen
Kenrmvart vergessen? \
¢ S
&) ® Internet

Geben Sie Ihren Benutzernamen ein.

Er wurde Ihnen beim Einlésen des PIN-Codes
zugewiesen, z. B. m.mustermann

Ihr Kennwort haben Sie nach den
Vorgaben frei gewahlt.

Achten Sie hier auf richtige GroB3- und
Kleinschreibung!

—| Mit dem Button ,Anmeldung" schlieBen

Sie den Vorgang ab!

Hinweis: Falls Sie Ihr Kennwort nicht mehr
wissen, kénnen Sie sich Uber den Link
~Kennwort vergessen" selber einen neuen
PIN-Code zusenden lassen.

Sie erhalten ihn auch lber unseren Helpdesk:

helpdesk@ph-kaernten.ac.at

B) Lehrveranstaltungen suchen und anzeigen - Fallbeispiele

Stud. der Fortbildung: Helmut Dauschan

Swhe Wil | @) () @&
Visitenkarte/Arbeilsplatz Suche [ PHK online [
Bedienstete S
anl Detaila Bearbeitung

Studierende
Organisationen
Raume

Studien
Lenrveranstaltung

Fortbildungs-LV
Abschlussarbeitel

Herr Dauschan, Helmut, Mag. phil.

Sie sind nun als ,Studierender der
Fortbildung" angemeldet, Ihre
Visitenkarte erscheint.

T Klicken Sie auf ,Suche®

4, - . .
und wahlen Sie aus der Liste den
E-Mall helmut dauschan@ph-kaemten ac at R \ Eintrag
B i I Eortbildungs-L\® aus
Einfache Suche
Hier sind die allgemeinen Einstellungen
Bediensteteir Helmut Dauschan | | flir die Suche nach Fortbildungsveran-
Suche - [CRARCINON i
Pédagogische Hochschule Karnten \ Hilfe Staltungen berelts Vorgegeben.
Suche Fortbildungs-LV Auswahl Elsrdl:Ir;sl:i;esl?’rgamsanonen Raume Studien Lehrveranstaltung Beachten S|e dabe',
: L. O dass der LV-Typ immer auf
einfache Suche | erweiterte Suche / N " . X
. ~Fortbildung" eingestellt ist,
Suchbegri |
S Eowy Ewm [ e —+ O dass Sie sich im gewlnschten
& Deutsch © Englisc — | . . :
5. Lv-Typ [Fortbildung Studlenjahr befinden.

Studienjahr [2011/12
Semester & alle © Winter © Sommer

Uber LV-Kategorie kénnen Sie hier

LV-Kategorie | .

nach Fachbereichen, Schularten,
Bezirken etc. filtern.

In den allermeisten Fallen wird die
Suche bereits auf diese Weise
erfolgreich sein. Falls Sie noch
differenzierter suchen wollen, klicken
Sie auf ,erweiterte Suche".
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Beispiel: Textsuche
Stichwortsuche - einfach und schnell!
einfache Suche | erweiterte Suche \ . \ )
| O Unter ,Suchbegriff* einen
Suchbegrift INMS - Suchen U t . ht t d d .
Suchbereich @ |\v.nr W Titel M Lehrinhalt / Lehrziel __n errlc sgegenstand oder e_lnen
& Deutsch © Englisch fur die Lehrveranstaltung typischen
LV-Typ | Fortbildung - : .
Studieiah [267772 3] Begriff eingeben, z. B. nms
= ol (9] =X
wjjf;gi‘f;l 2o e Somer . O Button ,Suchen" betéatigen.
O Ergibt sofort eine Auflistung aller
6. | memror € sete [1x] von4 & Lehrveranstaltungen, bei denen
LV-Nr %e:‘t Titel D(que]r At Anm. PMWUDr Vortragende Sue:]reut LV-Typ pg; or der Text ,,NMS“ |m Titel, |n den
1E1K001A044 11WJ fixe fii 9UE SE @ Z G[L] 2110 LV-FB 9 Hs H H
e lenrerinnen an - ZaarGl 2110 i Inhalten oder in den Zielen
VS, HS. NMS, PTS, SO
2E1LWO01A018 11W Supervision fir 24 UE SE @ _ Amlacher M, 2110 LV-FB 7 Sc Vorkommt'
Beratungslehrerinnen Mathes R, Bil
Tengg A [L] vil i i -
3E2FE01X005 11WNMS: Kommunikation 4UE SE @ _ Kullnig R [L]. 2210 LV-FB 7 He O A_UCh die Eln_gabe der LV Nr.,_des
— Senoner A Titels oder eines Teils davon ist
4E2FE01X006 11WNMS: Lernstandserhebung 4 UE SE @ _ Kienzl W [L], 2210 LV-FB Q He hier mdglich und fihrt zu Treffern.
in Mathematik (sCHILF der Kullnig R
NHMSIHS & Felddrehent Viele Lehrveranstaltungen wurden
zusétzlich beschlagwortet. Die Stichwort-
suche kann rasch und effizient zum Suchen von
Lehrveranstaltungen eingesetzt werden.
e Beispiel: LV-Kategorie
suenen .+ O Unter ,LV-Kategorie" einen Begriff
Suchbereich M 1v.nr W Titel ¥ Lehrinhalt / Lehrziel H H
& oeusen C engisen aus folgenden Bereichen eingeben:
LeTyp [Forbidung 7]
S'iif.?ili gru‘:\f: o \:v ter_C o Bezirk
LV-Kategorie (st veit o Ziel g ru ppe
TR o Schulart
LV %.e'\‘« Titel D(EuEer Art Anm. PIWIDr Vorragende  betreut L\ATyp LV-Kategorien o Fach bereICh
7 L] 1E1SVO1A077 M;:Br::?’r:ﬂ;:y:i:;y UESE @ _ f:ciyr:!rsc [L]. 2110 LV-FB gﬁgﬁggﬁgiﬁgéﬁgﬂgg::cG\. O Orga nisationsfo rm
Kosgonenerasion Vernarensprot Y\ o bundesweit
Dromcdionarornenesisoezogens | |
N i
2E1SV01X080 10WLegasthenie und Dyskalkulie 4 UE SE @ | Liengitz A, 2110 LV—FEZEZ!M’;[.’LI. Veit an L o BUtton "SUChen betatlgen .
e [ pneaer o Sonaermadagogrmmen ~. ) . )
R e | | O EYiDE sOfort eine Auflistung aller
Fatetrer s D Lehrveranstaltungen, die beispiels-
enrplan,Lesen / Schreiben Sprache . " . .
e iz weise flr den Bezirk St. Veit
angeboten werden.
einfache Suche | erweiterte Suche Erweite rte Suche
Suchbegrift | Suchen . . .
e I tunr | el B Lenninhatt/ Lehiag N In"de.r erV\{elterten Suche haben Sie die
& Deutsch  Englisch MOgllChkelt,
L\V-Typ | Fortbildung =
Lv-Kategorie I:Ine = [ae < = O in den LV-Kategorien genauer zu
E5) . .
Voriragende < (min 3 Zeichen pro Vortragenden) d IfferenZIGren 4
8. | Vvortragssprache =l
Studienjahr [2010/11 = O nach Vortagenden,
Semester © ale ¢ Winter © Sommer
on| — O nach Veranstaltungsorten oder
r Suchbereich . .
& (Raum/ext Organisation/ext. Ort-)Name ¢ alles — O nach Zeitraumen zu suchen.
© strage o ot W
Zeitraum yon- [ < Format: TTMIMIIIJ Achtung: .
os | Eormat TTMMLL Lehrveranstaltungen kénnen auch auf mehrere
Zielgruppen ausgerichtet sein!

Hinweis zu den Veranstaltungsnummern:
Exxxxxxx-Nummern flir Veranstaltungen im September und Oktober (Grund: DAV-Fristen).
Fxxxxxxx-Nummern fir Veranstaltungen ab November

E1l oder F1 als Suchbegriff (Teil der LV-Nr.) listet die Angebote des Institutes 1 auf. Analog dazu
erhalten Sie mit E2/F2 bis E5/F5 das Fortbildungsangebot der Institute 2 bis 5 an der PH-K&arnten.
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Anmeldung zu Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen in PH-Online

C) Anmelden zu einer Lehrveranstaltung

Die Suchergebnisse werden in Listenform dargestellt, wobei alle veranstaltungsrelevanten Daten
eines Datensatzes in einer Zeile zusammengefasst werden.

LV-Nr., LV-Titel, Dauer in Unterrichtseinheiten, Anmeldung zur LV etc. sind direkt auslesbar,
Details zur jeweiligen Veranstaltung ber den Link LV-Titel (Siehe nachstes Beispiel!).

LW-Typ Ly

LN Zait LV-Titsl Dausr At Anm. FANIDY Vartragende
ort ue) von Kat
1F3AB00KD1E 095 ESF. Leistungsbeurteilung mit MOODLE Bue SE © _ Pulsinger H, Urbajs M [L] 2310 Forthildung 7
2F3HASUKO01 095 WINLohn 2009, Neuerungen im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht Bue SE @ _ Haberl K [L], Hannesschiager 0 2310 Forthildung 12
Herrler ©
JF3HASUKNNG D95 Microsoft ISA Server 12ue 5E @ _ Klemen bt [L], Krdipfl A 2310 Forthildung 7
4F3HADOBO23 095 CRW methodisch/didaktisch. Neuerungen Winline Version 8.6 fiir UFAs 16ue SE, B _ Hernler C, Klemen b, Klemen t (L] 2310 Forhildung 19
A (2380184 /
- / / -
Veranstaltungsdetails Der Anmeldebutton Veranstaltungskategorien
Ein Klick|auf ,LV-Titel" L griines Symbol: Ein Klick auf den Link ,LV-
9. | offnet Thpen die Anmeldung ist derzeit mdglich Kat" 6ffnet ein neues Fenster
. d: .
Detailangicht der- T oranges Symbol: mit den z_ugeorcjneten
Veranstai_tung mit allen Anmeldung ist in Zukunft méglich K_ategorlen, wie Schu_larten,
Ausschrdibungsdaten. @ Zielgruppen, Fachbereiche,
Der Link . Zeit/Ort" ;Oteslgvmbp': ot mehr maalich etc., die wir schon bei der
) e nmeldung ist nicht mehr moglich | g\,che nach Veranstaltungen
inkludiert die @ verwendet haben
Semesterbezeichnung und E;?:]‘ée:n?e%b‘r’]'g: moglich '
. . . i u ich,
listet noch einmal d'_e gibt abhdangig vom VA-Status als
Veranstaltungsterm|ne und Link Informationen aus
Orte Ubersichtlich auf
Ein Klick auf das griine , T-Symbol [T Ihrer ausgewadhlten Veranstaltung 6ffnet Ihnen das
nachfolgende Fenster:
F3TESTO00S 095 Bue SE DAY Testveranstaltung 5 | Hilfe
LV-Anmeldung - Gruppenauswahl zur LV
aktueller Status: noch nicht angemeldet
An-fAb-iUmmelden Gruppe Grp Pr. THm. nurfir Teilnehmer Anmeldung Abmeldung
or. Vor. Gen. StdiBn gy [ oist 1 WL von i his Weh his Weh
Studium
Quartierwunsch
Anmerkung
Lehrveranstaltung il ov 4 0 4/ 0 0501090000 / 0501.092359 « 0501092359
Einzelzimmer v
10. Nl Seminarhotel o (Quartierwunsch muss gewahlt werden)
Einzelzimrmer wallpension: Kosten werden vorm Diegstgeber getragen. APS: Verrechnungsvariante C
Doppelzimmer nenmigung
kein Quartier auf Warteliste maglich

Anmelden

In den meisten Fallen ist
der Anmeldebutton bereits
aktiv und das Listenfeld
Quartierwunsch
ausgeblendet.

Button ,Anmelden"
anklicken!

Quartierwunsch

Listenfeld erscheint nur bei
Veranstaltungen, bei denen
Nachtigungen eingeplant sind.
In diesen Fallen muss eine Wahl
getroffen werden, damit der
Anmeldebutton aktiv geschalten
wird.

N

Weitere Hinweise

zur Veranstaltung finden Sie
in diesem Bereich.
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Anmeldung zu Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen in PH-Online

Das Auswahlfenster fir die 3 Varianten des Dienstauftragsverfahrens wird eingeblendet.
Kadrnten: eDAV - Standardwahl flir LehrerInnen aller Schultypen!

Wahlen Sie bitte die entsprechende Anmeldeart aus:

- elektronisches Dienstauftragsverfahren (eDAV)

Das elektronische Dienstauftragsverfahren bezieht sich nur auf die Genehmigung der Teilnahme an einer Fortbildungsveranstaltung. Die erganzende
Erteilung eines Dienstreiseauftrages (mit vollem oder teilweisem Aufwandsersatz) bedarf einer gesonderten Anordnung.

Dieser Dienstreiseauftrag ist entsprechend den landesspezifischen Regelungen jedenfalls mit der zustandigen Dienststellenleitung individuell zu
vereinbaren.

- Dienstauftrag wurde vom Teilnehmer selbst eingeholt (sDAV)

Die zustandige Dienststelleleitung hat lhre Teilnahme an der Veranstaltung - gegebenenfalls mit ergdnzendem Dienstreiseauftrag — entsprechend den
landesspezifischen Regelungen bereits genehmigt.

Hinweis: Die beiden genannten Dienstauftragsvarianten dienen auch zur Meldung der Teilnahme an Lehrveranstaltungen von Lehrgangen, fiir die im
Gesamten eine Genehmigung von Seiten der Dienststellenleitung bereits erteilt wurde.

- ohne Dienstauftrag (oDAV)

Sie melden sich zur entsprechenden Veranstaltung ohne Befassung der Dienststellenleitung an.

Hinweis: Meben den dienstrechtlichen Nachteilen bedeutet das auch eine Machreihung in der Anmeldefolge. Beachten Sie in diesem Fall auch die
landesspezifischen Regelungen betreffend des Dienstreiseauftragsverfahrens!

DAV-Name ¢ eDAV - elekironische Dienstaufiragsverfahren
= sDAV - Dienstauftrag wurde vom Teilnehmer bereits eingeholt
= oDAVieoDKZ - ohne Dienstauftragsverfahren ohne Angabe der Dienststellenkennzahl

11. o s <« Hier finden Sie Ihre Dienststelle, Checkbox anhaken.
SLbel Danach den Button ,Anmelden" betatigen.
Anmelden Abbrechen
a) eDAV - elektronisches b) sDAV - Dienstauftrag c) oDAV - ohne
Dienstauftragsverfahren wurde vom Teiln. Dienstauftragsverfahren

Standardwahl! bereits eingeholt . . .

. . Dienstrechtliche Nachteile!
Falls Ihre Stammschule nicht Genehmigung der Schul- Nachteile bei der Reihung!
aufscheint, wurden Sie dieser leitung bereits vorhanden, 9
in Vorbereitung des DAV noch z.B. bei Nachmeldungen Anmeldemadglichkeit flr
nicht zugeordnet. Wenden Sie Uber die Schulleitung an NichtlehrerInnen,
sich bitte an Ihre Schulleitung! | das zustandige Instituts- z.B. KindergartnerInnen.

Sekretariat.

Hinweis:

System auf einer Warteliste gereiht. Am Ende des Befassungszeitraumes erfolgt die Fixplatzzuteilung.
Die Art des gewdahlten Dienstauftragsverfahrens wird vom System als Reihungskriterium mit berlicksichtigt.

Nun erscheinen Sicherheitsabfragen. Bestatigen Sie diese jeweils mit ,,OK".

ekiomg von WEEE T = i
- Wollen Sie sich wirklich ANmelden? i Mag.phi. Helmut Dauschan wurde ANgemeldet fur :
ollen Sie: sich wirklich ANmelden:
4 WARTELISTE
Gruppe: Standardgruppe
Lehrveranstaltung: F3xxxxADA1 Testveranstaltung (4UE SE, WS Gruppe: Standardgruppe
1 2 - 2011/12) L F3x00(ADA L (4UE SE, WS

Studium: b701959 Lehrgang Forthidung 2011/12)

Quartierwunsch: Einzelzimmer Studium: b 701 999 Lehrgang Fortbidung

7| Abbrechen

Somit ist die Anmeldung abgeschlossen!

Weiterer Ablauf der Seminarorganisation

O Reihung und Zuteilung von Fixplatzen nach dem Befassungszeitraum!

O Nicht berticksichtigte KollegInnen, verbleiben auf der Warteliste.

O Werden Fixplatze frei, ricken KollegInnen von der Warteliste nach.

O KollegInnen, die nicht den Zielgruppendefinitionen entsprechen, erhalten eine Absage.

Hinweis:

Alle Verstiandigungen erfolgen ausschlieBlich per E-Mail iiber PH-Online!

Checken Sie regelméBig Ihr E-Mail-Konto!

Falls sich Ihre Adressdaten (insbes. Ihre E-Mailadresse) geidndert haben, pflegen Sie diese
selbstédndig in PH-Online (Visitenkarte) ein!

Wéhrend der Anmeldephase und wéhrend des Befassungszeitraumes (DAV) werden alle Teilnehmermeldungen vom
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D) Abmelden von einer Lehrveranstaltung

Stud. der Fortbildung: muhmm

ol . .
LX) Suche v [ AN T~
13,1 mﬂ%ﬂg\ O Kilicken Sie auf IThren Namen
Jochum, Willibald
O Ihre Visitenkarte wird eingeblendet
E-Mall wilibald jochum@ph-kaemten ac at Hior Konnte.
Honepage <ene sngoe> et vrsn O Der Link ,LV-An/Abmeldung" listet
Ihnen sofort alle Veranstaltungen
14 auf, zu denen Sie sich bereits

angemeldet haben.

(Alternativ kénnten Sie diese auch
mit der Suchfunktion finden, bei
mehreren gebuchten Seminaren
allerdings nicht ratsam!)

R s | BV 7 AP 00 | E /

o LA 200 LV VealiGeuppenname
on

701 Lehignn Foruhdung (750)
Samm ater

01 § DAY.-Testvaranstaitung 1 Lenrveranstatung

£ DAY -Testveranstaitung 4 Lehrver
Pl

DAY - Testveranstaitung 2 Lehrveranstatun

0005 G DAY Testyaranstaitung § Lenrveranstaitung
Varelis

FITESTO006 & Testveranstaitung
“Phantasiersise” Lereveranstatung (<

Stid der Fortbildung. WAllbald Jochum
Sutne . @03 (o

(ON )

O Klicken Sie bei der gewtlinschten

L
Veranstaltung auf das griine
»T-Symbol™.
Hinweis:

Abmeldungen durch die TeilnehmerInnen selbst
liber das Internet sind nur im Anmeldezeitraum
moglich.

Abmeldungen zu einem spéateren Zeitpunkt
mlissen aus organisatorischen Griinden lber die
Institutssekretariate erfolgen.

FITESTO002 095 Bus SE DAV~ Teshranstatiung 2 Hil

LV-Anmeldung - Gruppenauswahl zur LV

aktueller Status: angemeldet auf Fixplatz bei Lehrveranstaltung ( Profit oDAV/o0KZ | Dienststelie: kA | Genehmigungsstal

Aniab-Ummelden Gp Pr TNm nurfor Tellnehmer

Vor Wor Oen. SWOEN max

16.

Anmekung

Abmeloe- Tehrveranstaliung
Quartierinformation Keln Quartierwunsch maglich

Teiinahme ohne Genshmigung méglich

e Kaerden Vikior ale

1PH-Cring

0" /14 & 2211080000 / 0112082359 + 0112082389

| O Betatigen Sie hier die Schaltflache
~Abmelden™.

O Bestdtigen Sie allféllige
Sicherheitsabfragen, danach
werden Sie von der Veranstaltung
abgemeldet.
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